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10.16 Процедура подачи заявки на продукты 

АЛГОРИТМ РАБОТЫ  

1 С рабочего стола в папке «Заявки» 
скопировать файл «Шаблон заявки» 

 

2 Назвать файл текущей датой и названием 
заведения 

 

3 Открыть файл, установить дату  

4 В колонку «количество » внести количество 
товара, которое необходимо заказать 

 

 

5 Удалить строки с товарами, которые не нужно 
заказывать на данную поставку  

6 Отправить заявку до 10.00 менеджеру по 
закупу. Электронный адрес   

 


